Vous étes artisans, commergants, professions
libérales, associations, administrations.

Vous devez faire face a un surplus de travail ?

A | absence de votre secreéetaire ?
Avez-vous pensé au télé secrétariat ?

Confiez nous votre travail administratif afin de

vous soulager, et ainsi vous consacrer

entierement a votre clientéle en toute quiétude.
De fagon permanente ou ponctuelle.

Nous avons des solutions souples, efficaces et
economiques sans avoir les contraintes
d’ embauche.

PG Secrétariat

Patricia GUANNEL

Quelque soit votre demande nous nous
efforcerons de trouver une solution adapter a 39 boulevard Roger Salengro

votre demande. 93190 LIVRY-GARGAN Votre secretaire inde

Notre fonctionnement est trés simple, il vous
suffira de nous faire parvenir vos informations ( 06 33 45 07 94

ou vos documents par mail, fax ou par courrier.
01 45 09 80 65
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SECRETARIAT

Saisie de courrier sans mise en forme
Saisie de courrier avec mise en forme
Compte rendu, rapport, contrat, etc.
Tarif horaire

Devis, facture, tableau

Tenue dbébagendanqusopr
Saisie au km

Conversion de document au format PDF
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+20% (traitement de texte, tableau, mailing)
SAUVEGARDE
CLE USB NOUS CONSULTER
CDR 2,501
CD RW 33,6040
TELECOPIE
Emission (France) 1,500
Emission (France) pages suivantes 0,504
Emission (Etranger) 3,004
Emission (Etranger) pages suivantes 1,500
INTERNET
Courriers (envoi) 1,50040
Courriers (r®cepti 1,5004a
Recherche sur internet 1504 | dheure
Impression des pages 1,500 | a page
REPROGRAPHIE/FACONNAGE
Souple
Semirigide NOUS CONSULTER
Rigide
Spiral
Photocopie A4 (noir/blanc ou couleur) 0,154 © 1,800 | a page
SUPPLEMENT
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Patricia GUANNEL
39, boulevard Roger Salengro
93190 LIVRY-GARGAN
T®| ®p:B6038 45 07 94
T®| ®c@l@5088065

+25% Site web : http://patsecretariat.alwaysdata.net/

Messagerie patsecretariat@alwaysdata.net
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